UPUTE ZA ISPUNJAVANJE EZ OBRASCA
Dragi zadrugari,

kako bi proces upisa zadruga u Evidenciju zadruga  tekao što brže i jednostavnije,  sastavila sam mali vodič po rubrikama  EZ obrasca, kako bi ga, bez nedoumica, mogli ispuniti točno i potpuno. 
Redni broj – ostavite prazno, jer redni broj određuje naš program upisa

Broj registarskog uloška – možete ga naći u gornjem desnom kutu rješenja Trgovačkog suda, počinje sa Tt

Datum prvog upisa – datum s najstarijeg rješenja Trgovačkog suda, dakle kada je zadruga prvi put upisana na sudu (ne datum osnivačke skupštine!)
Datum upisa promjene – datum sa zadnjeg rješenja Trgovačkog suda, onda kad su napravljene posljednje izmjene

Naziv/ tvrtka zadruge – prema rješenju s Trgovačkog suda
Sjedište/županija – ovdje molim, upišite samo županiju, a sjedište je sadržano u adresi
Adresa – tu bi trebalo napisati službenu adresu zadruge. Ako vam je iz bilo kojeg razloga praktičnije primati službenu poštu iz Saveza na nekoj drugoj adresi, molim, navedite je pri dnu obrasca. Svrha ovoga je da vas pošta nađe, a ne da nam se vraća jer je nitko nije mogao preuzeti (što se događalo, pa smo krivo mislili da zadruga uopće ne djeluje!)
Obavezno napišite potpunu adresu, naročito nam je važan broj poštanskog ureda jer u Hrvatskoj izgleda ima puno manjih mjesta istog naziva, pa se i zbog toga pošta zna zagubiti.

Tel/fax/email – ako vam je broj telefona ujedno i broj fax-a, molim naznačite to, kako ne bi ispalo da nemate fax.
Ako zadruga (još) nema telefon, dobro bi došao broj telefona (ili još bolje mobitela) upravitelja, odnosno neke osobe za kontakt

Odgovorna osoba –upravitelj zadruge

MBS (trgovački sud) – broj u desnom gornjem kutu Rješenja s trgovačkog suda, odmah pokraj Tt broja registarskog uloška

MB (državni zavod za statistiku) – Matični broj poslovnog subjekta koji Vam izdaje Zavod za statistiku 
Šifra djelatnosti – možete ostaviti prazno

Djelatnost i brojčana oznaka podrazreda – Ti podaci, kao i MB, pišu vam u Rješenju o razvrstavanju poslovnog subjekta po NKD (nacionalna klasifikacija djelatnosti) koje ste dobili od Zavoda za statistiku
Članstvo u teritorijalnom ili stručnom savezu – misli se samo na saveze zadruga (a ne na razne udruge i sl.) i članstvo u njima je dobrovoljno.
teritorijalni ( npr. zadružni savezi Dalmacije)

strukovni (npr. Hrvatski poljoprivredni zadružni savez)
Sve zadruge i teritorijalni i strukovni zadružni savezi su zakonom obavezni članovi ovog krovnog saveza, Hrvatskog saveza zadruga iz Gajeve 2a u Zagrebu i to nije potrebno pisati jer se podrazumijeva.
Pretežna poslovna aktivnost (djelatnost ) – ovdje molim da, jednostavnim ključnim riječima napišete ono što zadruga radi.

Npr. umjesto općenite široke fraze "Uzgoj voća i povrća" napišite koje su to kulture ( jabuke, kruške, paradajz)

ili umjesto proizvodnja mesa – je li to tov svinja, goveda ili nečeg trećeg.
Broj zaposlenih, zadrugara i kooperanata – tu je sve jasno osim kooperanata, oni nisu neka stalna skupina već ih ima po potrebi…upišite jednostavno koliko ih je trenutno.
Na kraju se potpišite i pri dnu strane na praznom prostoru pečatirajte.
Podsjećam Vas kako s prvim slanjem popunjenog obrasca naša komunikacija ne prestaje. Prema Pravilniku o Evidenciji zadruga i zadružnih saveza, dužni ste nam u roku od 15 dana javiti sve bitne statusne i druge promjene u zadruzi, a sve sa ciljem  kako bi Hrvatski savez zadruga zaista postao nacionalna institucija sa najsvježijim i najtočnijim podacima o zadrugama, što nam je svima u interesu.

Ukoliko bude bilo kakvih nejasnoća, slobodno nazovite ili nam pošaljite fax:
Tel: 01/487-00-53

Fax: 01/487-00-55

Mail: hsz@hsz.t-com.hr
Radno vrijeme Saveza je od 8,00 – 16,00 i rado ćemo odgovoriti na sva Vaša pitanja!

Srdačan pozdrav,
Klaudia Habek, prof.
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